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Musterhaus Hotel 
Frau Musterhaus
Mustermannstraße 88 
34567 Musterstadt

Unna, 18.11.13

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Hotelfachfrau
Referenznummer 111111-1111111111-X (Nur bei Veröffentlichung durch das Arbeitsamt) 

Sehr geehrte Frau Musterhaus,

auf der Suche nach einem interessanten und abwechslungsreichen Ausbildungsplatz habe ich 
Ihr Stellenangebot auf der Seite der Agentur für Arbeit gelesen, das mich sehr anspricht. Ich 
möchte gerne den Beruf der Hotelfachfrau erlernen, weil mir die Vielfältigkeit der 
Beschäftigungsmöglichkeiten in der Hotelbranche sehr liegt.

Zurzeit besuche ich die 10. Klasse der Peter-Weiss-Gesamtschule, die ich im Juli 2014 
voraussichtlich mit einer guten Fachoberschulreife (FOR) verlassen werde.

Ich bin überzeugt, dass meine Fähigkeiten den Anforderungen des Berufes entsprechen. Ich 
bin eine Person mit positiver Ausstrahlung, die gut gelaunt ist und im Umgang mit Menschen 
immer nett und freundlich bleibt. Hohe Motivation und Leistungsbereitschaft beim Arbeiten 
wurden mir von meinem Praktikumsgeber bestätigt. Ich erledige alle mir anvertrauten 
Aufgaben sorgfältig und ohne zu zögern. Durch meine strukturierte Arbeitsweise und gute 
Lernfähigkeit finde ich mich schnell in neuen Aufgabenbereichen zurecht und kann 
selbstständig arbeiten. Ich bin sportlich und dadurch auch belastbar. Zuverlässigkeit und 
Pünktlichkeit sind für mich selbstverständlich.

Gerne biete ich Ihnen ein Praktikum in der Ferienzeit an, um Sie von meiner Eignung für diese 
Stelle zu überzeugen. Ich freue mich über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch.

Mit freundlichen Grüßen 

Mia Mustermann
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Lebenslauf

Hier Mia Mustermann 
        ist Platz 

 für geboren am 20.02.1997 in Unna
       dein Foto!

Eltern: Martina Mustermann, Kauffrau im Einzelhandel
Max Mustermann, Berufskraftfahrer

Schulbildung

2003 – 2008 Musterschule, Grundschule in Unna

seit 2008 Peter-Weiss-Gesamtschule in Unna

Schulabschluss

07.2014 voraussichtlich Sekundarabschluss I -
Fachoberschulreife (FOR)

Praktische Erfahrungen

02.-03.2012 10-tägige Berufsorientierung bei der Werkstatt im Kreis Unna 
in drei Berufsfeldern: Floristik, Holz, Friseur

11.2012 Schulpraktikum im Beruf der Erzieherin beim 
Kindergarten Musterlicht in Unna 

seit 2011 jährliche Teilnahme am sozialen Tag

Sonstiges

Sprachen Englisch seit der 3. Klasse (E-Kurs), gute Kenntnisse in Wort 
und Schrift

Computer gute Anwenderkenntnisse in MS Word und OpenOffice, im
Bildbearbeitungsprogramm  Picasa 

Hobbys, Engagement tanzen, zeichnen, Badminton, mit Freunden treffen,
kochen, Musik hören, im Schützenverein Unna seit 2012,
regelmäßige Hilfe im Haushalt

Unna, 18.11.13


